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TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 9079618110000805.000024/2025-61

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na organizacdo de eventos institucionais e fornecimento de
servicos diversos, compreendendo: espaco fisico, servico de alimentacdo, iluminacdo cénica, decoragdo e
ornamentacdo. Os servicos deverdao contemplar o planejamento operacional, organizacdo, execucao,
acompanhamento e fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logistico para a “VI Reunido Publica”,
que sera promovida pelo Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo, no dia 06/03/2026.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. A contratacdo deve viger a partir da assinatura do contrato até 31/03/2026, ou seja, até a conclusio
dos trabalhos incluindo o pagamento da nota fiscal.

1.5. O detalhamento necessario quanto ao periodo de vigéncia constara em instrumento contratual .

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

2.2 Ressalta-se que a adog¢do do modelo de contratacdo global ndo prejudica a adequada formacgdo do
preco, a fiscalizagao da execugdo contratual, a transparéncia da composi¢ao dos custos nem o controle da
vantajosidade da contratacdo, uma vez que os servicos possuem interdependéncia técnica e operacional,
permitindo a definicdo clara dos itens, dos custos envolvidos e das responsabilidades do contratado, com
ganhos de eficiéncia, economia de escala e melhor controle pela Administracdo.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

ITEM CODIGO CATSER | CODIGO/DESCRICAO




Contratacdo de empresa especializada na organizagdo de eventos
institucionais e fornecimento de servicos diversos, compreendendo:
espaco fisico, servico de alimentacdo, iluminacdo cénica, decoracdo e
01 4375 ornamentacdo. Os servicos deverdao contemplar o planejamento
operacional,  organizagdo,  execu¢do, acompanhamento e
fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logistico para a “VI
Reunido Publica”, que serd promovida pelo Conselho Regional de
Contabilidade do Espirito Santo, no dia 06/03/2026.

4.1 Os requisitos referentes a contratacdo abrangem as seguintes especificagdes:

4.2 O evento sera realizado na cidade de Vitéria/ES, no dia 06 de marco de 2026, no horario das 20h as
01h, com estimativa de publico de 550 (quinhentos e cinquenta) convidados, conforme as condigGes,
especificacdes técnicas e exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

ESPECIFICACAO TECNICAS
4.3 DATA E HORARIO

4.3.1 O evento sera realizado no dia 06 de marco de 2026 (sexta-feira), das 20h as 01h, totalizando 5

(cinco) horas de duracdo.

4.4 LOCAL

4.4.1 O espaco destinado a realizacdo da solenidade devera estar localizado na cidade de Vitoria/ES, em
raio de até 10 quilometros da sede do Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo (CRCES),
situada na Rua Amélia da Cunha Ornelas, 30 — Bento Ferreira, com facil acesso a transporte publico, por
ser o ponto de referéncia central para os profissionais registrados no Conselho.

4.5 DO ESPACO

4.5.1 O saldao destinado a realiza¢gdo da Reunido Publica deverd atender aos seguintes requisitos:

e Capacidade e disposicdo: Area coberta, construido em alvenaria, capaz de acomodar
confortavelmente 550 (quinhentos e cinquenta) convidados sentados, em formato de jantar, em
cadeiras acolchoadas, sem bragos, com no maximo 8 (oito) pessoas por mesa.

e Acessibilidade: Acessibilidade plena, incluindo rampas, banheiros adaptados e sinalizagao
adequada, conforme legislacdo vigente, para atendimento a pessoas com deficiéncia ou mobilidade
reduzida.

e Infraestrutura: Sistema de climatizacdo (ar-condicionado) em perfeito funcionamento em todas as
dependéncias do saldo.

e 02 (duas) salas de apoio: com climatizacdo, destinadas a uso da organizacdo, convidados VIP,
palestrantes ou autoridades;.

e Seguranca: O local contratado deverd disponibilizar, sob sua responsabilidade profissional(is) de
seguranca uniformizado(s) para atuar na portaria e no entorno do espago do evento, garantindo o
controle de acesso e a seguranca dos participantes durante todo o periodo de realizacdo da
programacao.

e Estacionamento privativo ou conveniado: Area para estacionamento com, no minimo, 100 (cem)
vagas, cercada, contando com pelo menos 2 (dois) controladores de trafego e/ou segurancas.

e Espaco para credenciamento: drea dedicada e sinalizada para montagem de estrutura de recepgao
e registro dos participantes;




e Palco projetado e montado com estrutura e tablado adequados, com capacidade para suportar, no
minimo, 16 (dezesseis) pessoas; revestimento em carpete preto novo, cobrindo todo o palco
inclusive as saias frontal e laterais até o chdo; escada frontal e lateral, Dimensdes do palco: 8m
(largura) x 5m (profundidade) e altura de 1 metro.

e Gerador de Energia: 1 (um) grupo de gerador de energia de no minimo 260 KVA, com chave
reversora e cabinado com 75 DB;

Observagodes 1: O palco devera ser projetado e montado no local de acordo com as especificagdes, pois o
formato do evento, demanda a existéncia de palco e as dimensdes citadas, para destacar a solenidade e
para o formato desejado. A estrutura e o tablado do palco devem ser planejados e executados de modo a
atender rigorosamente a capacidade especificada;

Observagoes 2: O gerador serd utilizado nos casos de queda de energia elétrica, para que seja garantida a
continuidade do evento.

4.6 SERVICO DE APOIO

4.6.1 Os servicos de buffet devem incluir o fornecimento de alimentagdo, materiais, insumos e toda a mao
de obra necessdria para a perfeita execugdo do servico, como garcons, cozinheiros, copeiros, motorista
para entrega dos alimentos, além da disponibilizacdo de equipamentos e utensilios adequados, como
fritadeiras, recipientes térmicos, talheres, bandejas, pratos, copos, guardanapos, entre outros itens
imprescindiveis para assegurar a qualidade, seguranca, organizacao e bom funcionamento do servico.

4.6.2 Mdo de obra: No minimo 01 gargcom para cada 15 convidados, com traje social, 4 (quatro) Copeiros,
1 (um) Maitre, 1 (um) Hostess, 10 (dez) Cozinheiros, 3 (trés) Service Clean, 5 (cinco) Commins e 1 (um)
Chef de cozinha presente durante o evento.

4.6.3 As pecas e materiais destinados ao servico de buffet deverdo compreender bandejas de inox, tacas e
copos de vidro, talheres de inox, lougas e pratos de porcelana, pratarias e demais itens que se fizerem
necessarios a adequada execucdo dos servicos. Fica expressamente vedado o uso de materiais
descartaveis, de modo a assegurar a qualidade do atendimento e o cumprimento dos principios de
sustentabilidade, sem que isso implique qualquer alteracao nos valores apresentados na proposta.

4.6.4 Os materiais e equipamentos utilizados pela Contratada deverdo estar em perfeitas condicdes de
apresentagao.

4.7 MOBILIARIO, DECORACAO E ILUMINAGCAO CENICA
4.7.1 A contratada devera fornecer o mobilidrio, decoracdo e iluminacdo cénica conforme descrito abaixo:
4.7.1.1 MOBILIARIO

4.7.1.1.1 O mobilidrio apresentado devera estar em perfeitas condicbes de manutencdo e
limpeza, ndo podendo apresentar: arranhGes visiveis; estofamento manchado, furado ou
rasgado; vidros trincados ou quebrados; marcas de ferrugem ou revestimentos descascados;
instabilidades; estruturas descoladas ou quebradas; ou qualquer defeito que possa colocar em
risco a seguranca dos participantes do evento.

e Fntrada do cerimonial/credenciamento:

o 1 (um) balcdo para credenciamento com plotagem em octanorm (arte produzida pelo CRCES),
na medida 3m largura x 1m altura, que comporte 3 (trés) pessoas, com prateleiras internas
para guarda de material;

e Paraosaldo:

o 20 (vinte) mesas bistrés, de vidro, madeira ou outro material na cor preta, com 3 (trés)
banquetas, cada;



o 45 (quarenta e cinco) mesas redondas com no maximo 8 (oito) pessoas por mesa;

o 1 (uma) mesa de vidro, madeira ou outro material na cor preta medindo no minimo 3mt de
comprimento x 1,5mt de largura na entrada do saldo para dispor os doces finos;

o 2 (duas) mesas de vidro, madeira ou outro material na cor preta, medindo cerca de 5mt, ou
mesas suficientes para montagem das mesas de frutos do mar, uma em cada lado do saldo;

e Paraofundo dosaldo:

o Montagem de 5 (cinco) ambientes tipo “lounge” com capacidade para 10 pessoas cada.
Devera estar incluso no ambiente: mdveis, tapetes, sofas, iluminacdo suspensa, jardineira no
encosto dos moéveis, plantas, flores, ou seja tudo que for necessario para a montagem do
ambiente;

e Cenario Instamagravel:

o Criacdo de cendrio instamagravel, com producdo e instalacdo de 1 (uma) lona backdrop (arte
produzida pelo CRCES) estruturada no metalon envelopada, nas medidas 3m (altura) x 5m
(largura), em volto com mix de folhagens, plantas e flores para as fotos dos convidados.
Incluso: pendentes, adornos decorativos, mdveis e carpete preto para ornamentacdao desse
cendrio.

4.8 DECORACAO

4.8.1 Necessario fornecer profissional(is) responsaveis por toda a montagem, desmontagem, transporte,
dentre outros.

4.8.2 A contratada deverd se atentar a qualidade e espécies de plantas sugeridas pela contratante. As
plantas deverdo ser naturais e/ou artificiais de primeira qualidade. Espécies de plantas sugeridas:
Bromélia, Samambaia, Asplénio, Ficus Verde, Rafia e/ou similares. Todas as plantas deverdo ser,
obrigatoriamente, na cor verde ou branca.

4.8.3 A contratada devera se atentar a qualidade e espécies de flores sugeridas pela contratante. As
plantas deverdo ser naturais e/ou artificiais de primeira qualidade. Espécies de flores sugeridas: Liziantro,
Muguet, Orquideas, Cerejeiras, Lirios, Pebnias, Tulipas, Copo de leite, Horténsias, Astromélias e/ou
similares. Todas as flores deverao ser, obrigatoriamente, na cor branca.

4.8.4 Todas as pecas que fardo parte da composicdo dos arranjos, lounges, cendrios, deverdo ser,
obrigatoriamente, de vidro e/ou nas cores brancas ou pretas, ndo sendo permitida a utilizacdo das duas
cores juntas, exceto quando for necessario para a harmonia da decorac¢do e aprovado pela contratante.

4.8.5 Em caso de ma conservagao, o CRCES poderd, durante a montagem do evento, solicitar a sua troca
gue devera ser realizada imediatamente.

4.8.6 O CRCES podera solicitar o envio de fotos previamente para aprovac¢dao do mobilidrio e decoracio.

4.8.7 A empresa contratada deverd realizar reunido com representantes da contratante sempre que
necessario e apresentar projeto da decoracdo para aprovacdo prévia. A empresa poderd sugerir
alteracdes nos itens a serem usados, ficando a contrante responsavel em autorizar qualquer alteracdo. A
apresentacdo do projeto deverd ser realizada no prazo maximo de 10 dias anteriores a realiza¢cdo do
evento.
e Entrada do cerimonial/credenciamento:
o Carpete na cor preto, iniciando na entrada do cerimonial até o painel de fotos (20m x 2m);

e Paraosaldo:

o 10 (dez) Arranjos de flores vindos do teto, como pendentes, nas cores branca e verde,
incluindo a estrutura necessaria para sua montagem;

o 20 (vinte) arranjos de flores ou plantas pequenos para as mesas dos bistros;

o 45 (quarenta e cinco) arranjos de flores naturais, com folhagem, velas ou iluminacdo, para o



centro das mesas dos participantes, usando vasos de vidro ou material correspondente
aprovado pelo CRCES. Alternando em arranjos altos e baixos. OBS: O tamanho dos arranjos
nao podera atrapalhar a visdo dos participantes.

45 (quarenta e cinco) Toalhas formato quadrado e/ou redondo e/ou retangular, em tecido de
alta qualidade, para mesa de 08 lugares, na cor preta. As toalhas deverdo ser apresentadas
para escolha do material, também deverdo vir lavadas e passadas. Material de referéncia:
linho, jacquard, algodao.

45 (quarenta e cinco) Cobre manchas formato quadrado e/ou redondo e/ou retangular, em
tecido de alta qualidade, para mesa de 08 lugares, na branco. Os cobre manchas deverdo ser
apresentadas para escolha do material, também deverao vir lavadas e passadas. Material de
referéncia: linho, jacquard, algodao.

Tecido preto para forragao de todas as paredes do saldo;

Letras de LED grandes, em MDF (letreiro iluminado com lampadas), formando a sigla “CRCES”.
Todas as letras brancas, com lampada de luz quente, traseira fechada, com medida
aproximada de 90cm altura x 50cm largura);

Carpete na cor preta para a area de fotos, na medida 5m x 2m;

Criacdo de cenario para o open bar com decoracdo aérea com disposicdo de arranjo com
flores, folhagens, plantas, luzes e iluminacdo ao longo de todo o comprimento, parte
superior;

Mesas de frutos do mar: Criacdo de cenario com decoracao aérea com disposicdo de arranjo
com flores, folhagens, plantas, luzes e ilumina¢do ao longo de todo o comprimento das 02
(duas) ilhas, parte superior e inferior.

Para o saldo (central e fundo do saldo) :

o

o

50 (cinquenta) Vaso ornamental grande, com no minimo 70cm de altura, cada para chao.
Vaso com arranjo em folhagem e/ou om plantas do tipo Areca, Raffia, Palmeiras que serdo
distribuidos por todo o saldo. Modelos a serem aprovados pelo CRCES;

Tecido preto de 5m comprimento x 4m altura para fechamento da parede do
credenciamento.

Para a sala de apoio (camarim) e banheiros:

o

[e]

1 (um) arranjo baixo de flores naturais, para centro da mesa, em vaso de vidro, composto por
lirios amarelos, lisianthus branco e pompom verde.

2 (dois) Arranjos florais para banheiros feminino e masculino;

4.9 ILUMINACAO CENICA E EFEITOS VISUAIS

Para o auditério:

o

o

lluminac¢do com 50 (cinquenta) parleds para os 50 (cinquenta) vasos com plantas;
lluminacdo com 15 (quinze) parleds, 10 (dez) movies R9 posicionadas no chao para o palco;

lluminacdo para o palco com 4 (quatro) Coby ou equivalente estruturadas em torres de Q15
ou tripé, posicionadas nas laterais do palco (préximo as paredes - atengdo com a estética e
acabamentos em tecido preto);

lluminacdo ambiental cenografica com minimo de 30 (trinta) parleds no interior do auditério
(fundo);

40 lampadas de filamento;

10 varas cortinas de micro lampadas de led cor quente;



o 02 cerejeiras brancas com no minimo 2mt de altura, dispostas no saldao em harmonia com o
restante da decoracdo;

Obs.: Toda a fiagdo da iluminacdo deverd ter acabamento com “fitamento” de fita preta, evitando que
fique aparecendo ao publico participante.

e FEquipamentos:
o 1 (uma) mesa digital de iluminacdo para palco;
o 1 (um) Rack de energia dimerizavel;

o FiacOes, acessorios e componentes nas quantidades correspondentes;

Obs.: Toda a iluminacdo do auditério deverd ser controlada pela mesa digital.

e lluminacdo cénica e efeitos visuais para ambientacdo do coquetel :

o Locagdo, montagem e operacgdo de sistema de iluminagdo cénica e pista de danga;

o Montagem em area delimitada do saldo, com cobertura de pista de aproximadamente 16m?
a 25m? (ex: 4x4m ou 5x5m);

o Luzes decorativas e de pista, incluindo:
= 1 (um) globo espelhado com canhao de luz direcional;
s 4 (quatro) moving heads (luzes inteligentes com movimento automatizado);
® 2 (dois) strobo lights (efeitos de flash);
® 4 (quatro) canhdes de LED para ilumina¢do de ambientacdo;
= Controladora DMX ou mesa de luz; o Cabos, estruturas (trusses) e suportes;

o 1 (um) técnico especializado para montagem, operagao durante o evento e desmontagem;

o Energia elétrica compativel com a carga dos equipamentos, com necessidade de acesso a

ponto exclusivo ou com extensdo de qualidade profissional.
4.10 SERVICO DE BUFFET

4.10.1 A contratada deverd fornecer os servicos de alimentacdo e bebidas durante todo o periodo do
evento, mediante a oferta de coquetel volante, composto por entradas, pratos empratados, sobremesas
e bebidas ndo alcodlicas, com reposicao continua ao longo das 5 (cinco) horas de duragdo.

4.10.2 O cardapio devera ser elaborado por profissional nutricionista, regularmente inscrito no Conselho
Regional de Nutricdo (CRN), de forma a garantir a qualidade nutricional dos alimentos, o cumprimento
das normas técnicas aplicaveis e a seguranga alimentar dos participantes.

4.10.3 Como condi¢cdo para aprovagao do servico, deverd ser realizada visita técnica acompanhada de
degustacdo, oportunidade em que serdo avaliadas tanto a qualidade do cardapio quanto a estrutura
disponibilizada para o evento, devendo ambas ser submetidas a aprovacao da Diretoria do CRCES.

4.10.4 Salgados Finos (servico volante): devera ser oferecida a quantidade minima de 20 (vinte) unidades
de salgados finos por pessoa, selecionados dentre as opg¢des constantes no carddpio previamente
estabelecido. E obrigatdria a disponibilizacio de, no minimo, 60 (sessenta) variedades de salgados finos
previstos no referido cardapio.

4.10.5 Mini Pratos (servico volante): devera ser oferecida a quantidade minima de 04 (quatro) mini pratos
quentes por pessoa, selecionados dentre as opg¢des constantes no carddpio previamente estabelecido. E
obrigatéria a disponibilizacdo de, no minimo, 08 (oito) variedades de pratos quentes previstos no referido
cardapio.

4.10.6 Mesa de Frutos do mar (fixa durante todo o evento): devera ser disponibilizada duas mesas de
frutos do mar cru, assados, grelhados com no minimo 10 variedades em cada mesa, destinada a



acompanhar o servigo volante. A referida mesa devera permanecer montada durante todo o evento, com
reposicao imediata dos itens sempre que necessario.

4.10.7 Mesa de Doces Finos (fixa na saida do evento): Devera ser instalada uma mesa de doces finos nas
proximidades da entrada/saida do evento, composta por, no minimo, cinco (05) unidades de doces finos
por pessoa. A mesa sera disponibilizada para degustacdo ao publico aproximadamente uma hora antes do
encerramento do evento. E obrigatéria a oferta de pelo menos dez (10) variedades de doces finos,
selecionadas dentre as opg¢Oes constantes no cardapio apresentado pela contratante.

4.10.8 Bebidas nao alcoolicas a serem disponibilizadas durante todo o coquetel: as bebidas deverao ser
servidas durante toda a duragdo do evento, e deverdo incluir, no minimo: dgua mineral, com e sem gas,
refrigerantes de primeira linha, cola e guaran3, incluindo opgdes comuns e diet/zero, sucos naturais de
frutas e drinks/coquetéis sem alcool.

4.11 CARDAPIO SUGESTIVO

4.11.1 Salgados Finos (servigo volante):

Aneis de Lula ao Aidli de coentro

Bolinho de Bacalhau

Bolinho de feijoada com couve crocante

Bolinha de risoto ao funghi com parmesao
Carpaccio de Carne com P3o Italiano e Parmesao
Carpaccio de Polvo ao Molho de Oliva

Carpaccio de Zuchini

Carpaccio de Salm3do com Manjericdo e Spice Nuts
Carpaccio Tricolore

Carpaccio de Queijo Coalho com aioli de pimentdo
Carpaccio de Peixe branco com limao siciliano
Canoas de Provolone e Bacon Gratinadas
Cambraia de Mix Champignon

Cambraia de Roquefort ¢/ Parma Crocante
Cambraia de Carne seca

Cambraia de Palmito pupunha com bacalhau
Canapé de carpaccio com lascas de parmesao
Canapé de camardo ao aioli

Canapé caprese (tomate cereja, mussarela de bufala e manjericdo)
Canapé de queijo brie com geleia de frutas vermelhas
Chips de Lombo Barbecue

Chutnney de Abacaxi com Catupiry e Pistache
Champignon-de-paris ao Camembert

Ceviche de peixe e camarao

Ceviche de cogumelos e manga

Croissant de salmao defumado e cream cheese

Dadinho de tapioca com melado de cana



Empada de camardo ao perfume de limao siciliano
Empada de palmito cremoso com ervas finas
Envelope de abacaxi com Catupiry

Espetos de Mignon ao Champignon

Gorjao de Badejo ao Molho Tartaro

Kafta de Carne ao Molho do Chef

Kafta de Frango envolto no Gergelim Branco
Kieber ao Molho de Ervas

Laminas de Banana com Gorgonzola e Framboesa
Laminas de Figo ao Mascarpone

Mini Medalhdes ao Molho Roti

Mini Risoles de Camarao

Mini Risoles de Catupiry

Mini Coxinha de Frango de Catupiry

Mini coxinha de camarao ao molho agridoce

Mini bruschetta tomate seco, mucarela de bufala e mini rucula
Mini coxinha de cordeiro com molho de hortela
Mini croquete de carne com mostarda dijon

Mini bolinho de queijo trufado

Mini sanduiche de roast beef com mostarda e mel
Mini sanduiche de salmao defumado e cream cheese
Mini bruschetta de tomate confit e manjericao
Mini wrap de frango com ervas finas

Mini pastel argentino de carne

Mini pastel de palmito

Mini pastel de queijo e cebola roxa caramelizada
Mini esfiha de carne com limao

Mini esfiha de ricota e espinafre

Mini trouxinha de camardo com alho-poré

Mini trouxinha de frango defumado com requeijao
Mini kibe recheado com coalhada seca

Mini quibe de abdbora com ricota temperada
Mini croquete de legumes com curry

Mini empada de alho-pord e queijo minas

Mini pastel folhado de cogumelos

Mini tortinha de espinafre com nozes

Pastel folhado de queijo brie e damasco

Pastel folhado de alho-poré com parmesao

Pérolas de Queijo ao Creme de Goiaba



Polenta Recheada com Roquefort

Polenta Recheada com mix de cogumelos

Polenta Recheada com Bacalhau

Polenta Recheada com gorgonzola e tomate seco
Quibe ao Forno com Coalhada Siria

Quibes ao Creme de Menta

Quibe com Aioli de Hortela

Quiche de alho-poré

Quiche de bacalhau

Rabada desfiada com chips de batata

Rolinho caponata e molho agridoce

Rolinho Primavera de lombo

Rolinho Primavera de camarao

Risotto Crocante ao Molho Caliente

Salmdo Graté

Salmao assado com aioli de maracujd e coentro
Sopa de ervilha com bacon crocante

Tapioca Crocante ao Chutnney de Frutas Vermelhas
Tapioca de Bacalhau

Tartar de carne

Tilapia crocante com molho picante

Tempurd Abobrinha com Geléia Pimenta Vermelha
Tempurd de camardo com legumes ao molho agridoce
Telha de tapioca com filé mignon suino canadense
Tortinha de carne seca com cebola caramelizada

Vol-au-vent de frango com catupiry

4.11.2 Mini Pratos Quentes:

Mini Arroz japonés com filé mignon suino e molho oriental
Mini Tildpia com farofa d’agua

Mini Brandade de costela

Mini Risoto de Camarao com Alho-Poré

Mini Risoto de Filé Mignon ao Funghi Secchi
Mini Risoto de ossobuco

Mini Risoto gorgonzola, pera, nozes

Mini Risoto de bacalhau com améndoas

Mini Risoto de carne seca com abobora e gorgonzola
Mini Risoto de rabada e agriao

Mini Bob6 de camarao e arroz de coentro



Mini Bobo de camarao no coco verde

Mini Moqueca Capixaba

Mini Nhoque de Batata ao Molho de Gorgonzola

Mini Frango ao Curry com Arroz de Coco

Mini Paella de Frutos do Mar

Mini Ravidli de Ricota e Espinafre ao Molho Pomodoro
Mini Escondidinho de Bacalhau

Mini Escondidinho de Carne Seca com Puré de Mandioca
Mini Escondidinho de camarao de catupiry

Mini Medalh3o de Filé ao Molho Roti com Puré de Baroa

4.11.3 Mesa de Petiscos:

Bolinho de Bacalhau Tradicional
Camardes ao Alho e Oleo

Ceviche de Peixe Branco

Lulinhas a Doré

Maionese de lagosta

Mini Casquinhas de Siri

Mini Espetinhos de Camardao com Abacaxi Grelhado
Mini Porgdes de Mariscada
Patinhas de Caranguejo Empanadas
Pastéis de Polvo e Lula

Pastéis de Camarao

Pastéis de bacalhau

Tartar de Salm3ao com Torradas de Brioche

4.11.4 Doces Finos:
Brigadeiro gourmet com chocolate belga,
Doce fino de Prestigio,
Brigadeiro de pacoca,

Doce fino de casadinho,
Beijinho de coco,

Camafeu de nozes,

Mini quindim,

Brigadeiro de oreo,
Brigadeiro de limao siciliano,
Brigadeiro de churros,
Brigadeiro de capuccino,

Brigadeiro de ninho com nutella,



Doce fino de grana padano,
Doce fino decastanha-do-para,

Doce fino de damasco,
Doce fino de caramelo salgado,
Doce fino de creme brilée,

Doce fino de pistache,

Mini Banoffee,

Mini Cheesecakes,

Doce fino de baunilha com Physalis,
Doce fino de chocolate com cereja,

Doce fino de frutas vermelhas com brigadeiro,

4.11.5 A empresa devera fornecer todos os materiais, pegas ndo previstas, componentes, ferramentas e
consumiveis necessarios para realizacdo dos servicos;

4.11.6 Todos os materiais/equipamentos deverao estar em perfeitas condi¢cdes de uso e funcionamento.

4.11.7 A empresa contratada deverd possuir capacidade técnica e experiéncia comprovadas nos servicos
abrangidos pelo objeto da contratacao;

4.11.8 E de responsabilidade exclusiva e integral da contratada a utilizacdo de pessoal especializado para
a correta execucdo do servico contratado, incluidos os encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais,
fiscais e comerciais resultantes de vinculo empregaticio, cujo 6nus e obriga¢cdes em nenhuma hipdtese
poderao ser transferidos para a contratante, sempre em atencao a legislacdo e normas vigentes;

4.11.9 Para este objeto entende-se que nao se aplica a exigéncia de exame de conformidade ou prova de
conceito, visto que sdo servicos de natureza comum do mercado sendo suficientes a comprovacido da
capacidade técnica e experiéncia da empresa participante;

4.12 Sustentabilidade

4.12.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentdveis:

4.12.1.1 Garantia da contratacao

4.12.1.1.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, tendo em vista que o pagamento pelos servicos somente serd realizado apds
a referida prestacdo e atesto pelo fiscal de contrato. Além disso, em caso de problema que se
apresente posteriormente, o CRCES podera instaurar procedimento administrativo
sancionador com base na legislacdo vigente.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A execuc¢do do contrato deverd observar, rigorosamente, as condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual, desde a fase preparatdria até o encerramento da obrigacdo
assumida, assegurando a entrega dos resultados pretendidos pela Administracdo com base nos principios
da legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e interesse publico:

5.1.1 A execucdo do contrato serd precedida das seguintes etapas obrigatérias, cujo cumprimento é
condicdo indispensavel para a formalizacao contratual:

a) Agendamento e realizacdo de visita técnica ao local da realizacdo do evento, com verificacdo
in loco das condi¢bes do espago, da estrutura disponibilizada e da conformidade com os
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requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

b) Degustacdo técnica do cardapio, com a participacdo da Diretoria e/ou da Presidénca do
CRCES, para fins de andlise e aprovacao prévia dos itens que serdo que oferecidos no servico
de alimentacdo e bebidas;

c) Apresentacdo da documentacdo complementar exigida, incluindo, mas ndo se limitando a:
designacao formal de preposto, relagdo nominal da equipe técnica e operacional envolvida, e
demais documentos indicados no edital;

d) Confirmacdo formal da disponibilidade do espaco para a data estabelecida, acompanhada
do envio do cronograma detalhado de montagem, execucao e desmontagem do evento.

5.2 Local e hordrio da prestagao dos servigos

5.2.1 O evento sera realizado no dia 06 de marco de 2026 (sexta-feira), das 20h as 01h , totalizando 5

(cinco) horas de duragdo, no municipio de Vitéria/ES.
5.3 Materiais a serem disponibilizados

5.3.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4 Especificacdo da garantia do servico ( art. 40, §12, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021 )

5.4.1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.5 Procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato

5.5.1 N3o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

5.6 CARACTERISTICAS TECNICAS MiNIMAS OBRIGATORIAS

5.6.1 Verificar requisitos descritos no item 4.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total
ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o érgdao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O CRCES podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato, o CRCES poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informagdes acerca das obriga¢des
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das
sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execuc¢do do objeto contratado.

6.7 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto
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da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizagao

6.8 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9 O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10 O fiscal do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, 11);

6.11 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a
correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, 111);

6.12 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22,V);

6.14 O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacdo contratual (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

6.15 O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagio da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23,
| e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.16 Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,

).

6.19 O gestor do contrato acompanharad a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, ).

6.20 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao
ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22 O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacGes sobre a consecucdao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23 O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o relatério/checklist para atesto de notas fiscais para
afericdo da qualidade da prestacdo do servigo.

7.1.1 Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 n3o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 A utilizacdo do IMR ndao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestagao dos servigos.

7.2.1 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento sera realizada com base nos
seguintes critérios:

7.2.2 A avaliagdo da execugdo do objeto serd conduzida utilizando o instrumento de verificagdo de
conformidade, em conformidade com as especifica¢des técnicas estabelecidas no item 4.

Do recebimento

7.3 Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e administrativo.
(Art. 140,1,a,da Lein2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022 ).

7.4 O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunicacao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5 O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias. (Art. 22 e 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022 ).

7.6 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato
ird apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.7 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n3o atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisdrio.

7.9 A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

7.10 Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

7.11 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscaliza¢ao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

7.12 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.12.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais, no cumprimento de
obrigacGes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execuc¢do contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢Ges, conforme regulamento (art.
21, VI, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.12.2 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

7.12.3 Enviar a documentagdao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.13 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor doart. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidagao e pagamento.

7.14 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢dao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.15 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do contrato.

Liquidacao

7.16 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de cinco dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2°¢
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.17 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.18 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.18.1 o prazo de validade;
7.18.2 a data da emissao;

7.18.3 os dados do contrato e do drgao contratante;
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7.18.4 o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
7.18.5 o valor a pagar; e
7.18.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.19 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.20 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacado da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da
Lei n2 14.133/2021.

7.21 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condices de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicio de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.22 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.23 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.25 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.26 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

Forma de pagamento

7.27 O pagamento serd realizado por meio de chave pix indicada pelo fornecedor ou através de boleto
bancdario emitido por este, desde que a conta para pagamento esteja em nome da empresa contratada.

7.28 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.28.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.29 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.



8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta.

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execugdo

8.2 O regime de execugdo do contrato serd empreitada por preco UNITARIO.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3. Habilitacdo juridica

8.3.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.3.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.4 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no
Registro onde tem sede a matriz

8.3.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.3.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidac¢do respectiva.

8.4. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.4.1 Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢do de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretédrio da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);



8.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.4.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresenta¢do de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.5 Qualificagao Econdmico-Financeira

8.5.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.6 Qualificacao Técnica

8.6.1 Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo de servicos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresenta¢do de
certidOes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.6.1.1 Para fins da comprovacdao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.6.1.2 Organizacdo de evento institucional, para no minimo 275 pessoas, incluindo locacao de
espaco, fornecimento de buffet e decoracao.

8.6.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.6.3 O fornecedor disponibilizara todas as informacGes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.6.4. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

8.6.4.1 A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacgdo e
gue executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.6.4.2 A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.6.4.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execucgdo contratual;

8.6.4.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.6.4.5 A comprovacdo de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; e



8.6.4.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

8.6.4.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo

orgao fiscalizador.

8.6.4.8 Modelo de gestdo operacional, conforme art. 10, § 12, da IN SEGES/ME n2 05/2017.

9. VALOR MAXIMO ADMITIDO PARA A CONTRATAGAO

9.1. Os valores maximos admitidos para a contratacdo, unitdrios e totais, foram apurados a partir da

Pesquisa de Precos e consolidado no respectivo Mapa Comparativo de Precos, em conformidade com o
disposto no inciso XXIII, alinea “i”, do art. 62 da Lei n2 14.133/2021. e estdo descritos na tabela abaixo:

ITEM

cODIGO
CATSER

CODIGO/DESCRICAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QTD DE
PESSOAS

Valor
Unitario

Valor Total

01

4375

Contratacao de
empresa especializada
na organizacao de
eventos institucionais e
fornecimento de
servicos diversos,
compreendendo:
espaco fisico, servico
de alimentacdo,
iluminagao cénica,
decoracao e
ornamentacao. Os
servicos deverao
contemplar o
planejamento
operacional,
organizagao, execucao,
acompanhamento e
fornecimento de bens,
infraestrutura e apoio
logistico para a “VI
Reunido Publica”, que
sera promovida pelo
Conselho Regional de
Contabilidade do
Espirito Santo, no dia
06/03/2026.

Pessoa

550

R$457,22

R$251.471,00

9.2 Vistoria Técnica do espago e servico de buffet

9.2.1 Serd obrigatéria a realizacdo de vistoria técnica prévia no local de execucdo dos servicos, com o




objetivo de verificar as condi¢es estruturais e operacionais do espaco a ser utilizado para o evento.

9.2.2 Durante a visita, deverdo ser avaliados aspectos como acessibilidade, segurancga, climatizacao,
infraestrutura disponivel e adequacdo do ambiente, conforme os requisitos estabelecidos neste termo de
referéncia.

9.2.3 Além disso, deverda ser apresentada, nessa oportunidade, a proposta do carddpio a ser servido no
evento, acompanhada de sessdo de degustagdo, para aprovacdo prévia pela diretoria do CRCES e/ou
Presidéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do CRCES.

A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotagao:
6.3.1.3.02.01.027 - LOCACAO DE BENS IMOVEIS
6.3.1.3.02.01.007 - SERVICOS DE COPA E COZINHA
6.3.1.3.02.01.022 - DEMAIS SERVICOS PROFISSIONAIS

Grazielly Inacio Tartaglia

Coordenadora de Desenvolvimento Profissional e Eventos

Considerando a justificativa apresentada, especificacbes e quantitativos, contidas no presente
instrumento, demonstram-se satisfatdrias e suficientes para o atendimento as necessidades do CRCES,
aprovo o Termo de Referéncia.

Encaminhe-se para as providéncias necessarias.

Contador Walterleno Maifrede Noronha
Presidente

‘I Documento assinado eletronicamente por Grazielly Inacio Tartaglia, Coordenadora, em 30/01/2026, as

Je'w L':;.—_ly 16:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
assinatura

| eletrbnica novembro de 2020.

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1214754 e o
fm codigo CRC 84FC02B2.
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